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Personalsachbearbeiter/in ...

far 100 Std./Mt. ab September 2022

lhre Aufgaben:

« Selbststandige, eigenverantwortliche und termingerechte Durchfiihrung der Lohn— und
Gehaltsabrechnung fiir unsere 380 Mitarbeitenden - gemeinsam mit lhrem Team.

e Bearbeitung von Vertragsanderungen, Ein-und Austritten, Abwesenheiten sowie Erfassung
aller abrechnungsrelevanten Daten.

» Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge.

« Uberwachung und Pflege unseres Dienstplanes GeoCon.

Wir wiinschen uns von lhnen:

e Eine kaufmannische Ausbildung und/oder Weiterqualifikation zur/zum Personalfach-
kauffrau/ -mann.

o Mehrjahrige Berufserfahrung im Personalbereich, vorzugsweise in einem sozialen Unterneh-
men.

e Gute Anwenderkenntnisse in Microsoft-Office und einem gangigen Personalabrechnungs-
programm.

e Sehr gute Kenntnisse in der Entgeltabrechnung sowie in den Bereichen Arbeits-, Sozialver-
sicherungs- und Steuerrecht.

« Eine selbststdandige Arbeitsweise und Diskretion.

Wenn wir Sie fir dieses Umfeld voll Tatkraft begeistern knnen, dann zégern Sie nicht!

Wir freuen uns auf Sie!

Wichern-Gemeinschaft Reinbek e.V.

Personalleitung Frau Simone Schmidt \\1 ’/,,
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Tel: 040 / 72 77 91—28; Mail: perso@wichern-reinbek.de




